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1. Inledning

Med hjalp av ungDo-systemet kan det kommunala ungdomsarbetet beskrivas pa ett mangsidigt
satt och beslutsfattandet om ungdomsarbetet kan i allt hogre grad grunda sig pa lokal och
nationell information.

Med hjalp av dokumentationssystemet sammanstalls information om det lokala ungdomsarbetet
och ungdomsverksamheten samt nyckeltalen for ordnandet av tjanster. Utifran den lokala
informationen bygger man upp nationell information om verksamhetsmiljer, innehallet i arbetet,
malgrupper samt organiseringen av ungdomsarbetet. Med hjalp av den information som
produceras kan man paverka utvecklingen, kvaliteten och finansieringen av ungdomsarbetet samt
de tjanster som de unga far och genomfor. Med hjalp av systemet kan man visa hur resurserna for
ungdomsarbetet anvands samt hora de ungas erfarenheter av de tjanster de fatt och den
verksamhet de genomfort.

| projektet Dokumentation av det kommunala ungdomsarbetet har man utvecklat ett
dokumenterings- och statistikforingssystem for det kommunala ungdomsarbetet, ungDo, som
administrerades av Kommunférbundet 2021-2024 med finansiering fran undervisnings- och
kulturministeriet (UKM).

Anvisningar och utbildningar finns pa: https://nuorisotilastot.fi/sv/2489/uncategorized-sv/ungdo/

2. Inloggning och anvandarnamn

Man loggar in i systemet pa adressen: nuodo.fi

Systemadministratoren (Tillstands-och tillsynsverket) bjuder per e-post in administratéren att
borja anvanda systemet. Den e-postadress som personen uppgett fungerar som anvandarnamn. E-
postmeddelandena kommer fran adressen nuodo@|vv.fi

Lanken for att andra l6senordet ar i kraft i 48 timmar. Losenordet ska ha minst atta tecken och det
ska innehalla atminstone en stor bokstav och en siffra. Det kommer ett nytt meddelande om att
[6senordet har andrats.

e Kommunens administrator lagger till kommunens 6vriga anvandare. Kommunens
administrator far ett e-postmeddelande om att hans eller hennes anvandarnamn har
anvants for att skapa ett nytt anvandarkonto.

e Om anvandarrollerna kommunal chef eller organisationens administrator laggs till for
kommunen, kan dessa personer ocksa bjuda in nya anvandare pa samma eller lagre
behorighetsniva an de sjalva.


https://nuorisotilastot.fi/nuodo-info
https://nuodo.fi/login
mailto:nuodo@lvv.fi
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Om anvandaren vill andra sitt [6senord, sker det alltid via ett e-postmeddelande. Losenordet byts
antingen via lanken ”Glomt |6senordet” pa inloggningssidan (nuodo.fi) eller via de egna
uppgifterna i systemet -> ”Skicka nytt I6senord”. Da skickar systemet ut en ny lank fér byte av
I6senord per e-post.

2.1 Anvandarroller

| systemet finns sju olika anvandarroller som har nagot olika behorigheter. Kommunen kan
beddma vilka roller som ar viktigast med tanke pa den egna verksamheten. Kommunen ska i den
man det ar mojligt ha fler an en administrator. Antalet administratorer har inte begransats.

e Systemadministrator (Tillstands-och tillsynsverket)

o Systemadministratdren har de mest omfattande behdérigheterna.
Systemadministratdren infor kommunen och kommunadministratorernas
behorigheter i systemet.

e Kommunens administrator

o Kommunens administratér har de mest omfattande behérigheterna i fraga om den
egna kommunen.

o Skapa och redigera organisationsstrukturen, redigera uppgifterna om kommunen,
ta fram offentliga mallar foér den egna kommunen.

o Anvanda systemloggen/aterstalla arkiverade uppgifter

o Lagga till nya anvandare

o Administrera innehallskategorier

e Kommunal chef

o Omfattande behorigheter i fraga om den egna kommunen.

o Samma begransningar som for kommunens administrator.

o Kan inte publicera for den egna kommunen och inte heller aterstalla arkiverade
platser.

e Anstalld i kommunen

o Kan skapa/redigera/arkivera platser.

o Kan skapa/redigera/arkivera verksamheter.

o Kan redigera sina egna anvandaruppgifter och begara data frdn kommunerna.

o Kan skapa egna mallar samt mallar fér anvandargrupperna.

e Besokare

o De mest begrdansade behdrigheterna. En bestkare kan inte spara/redigera annat dn
sina egna uppgifter. En besdkare har behorighet att lasa uppgifter om kommunen
och dess organisationer och kan begara data fran kommunerna.

o (Obs! En besokare kan inte registrera eller granska verksamheter).

e Organisationens administrator

o Rollen som administrator pa organisationsniva har skapats med tanke pa den

fortsatta utvecklingen.
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2.2. Ansvarsperson och kontaktperson
Kommunen ska utse ansvars- och kontaktpersoner som registreras till anvandarprofilen i ungDo.
Som standard ar den férsta administratéren ansvars- och kontaktperson. Kommunen har 1-2
ansvarspersoner och kontaktpersoner.

* Ansvarspersonens uppgift ar att se till att uppgifterna enligt anvandarvillkoren uppfylls och
att anvisningarna om ungDo féljs i kommunen.

* Kontaktpersonens uppgift ar att skota kontakten och informationsgangen mellan
Tillstands-och tillsynsverket och kommunen.

2.3 Mobila enheter

UngDo kan anvdandas med mobila enheter som en webblasarversion pa adressen nuodo.fi.

Appen ungDo kan sparas som en ikon pa telefonens skrivbord (vanstra bilden). Klicka pa
webblasarinstallningarna pa systemets forsta sida (i Chrome de tre “bollarna” i 6vre kanten).

Valj darefter ”Ldgg till pa startskérmen” pa menyn. Ge ikonen ett namn eller anvand
standardnamnet. Darefter kan du dra ikonen till nskad plats pa skarmen.
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2.4 Framsidan i ungDo
Huvudmenyn (Kategorier) finns i den vanstra kanten. Menyn ser inte likadan ut for alla
behorighetsnivaer.

TESTI Kunta

Omraden q 5 .
L Aluehallintovirasto on nyt Lupa- ja

valvontavirasto e
Al Platser Alla kommuner - Ruth Bamming

07012026 ~

on: Bppna aktivitetshistorik
[ verksamheter v Tas bart 30012026
Vuoden 2026 alussa Ald intavi muuttul Lupa- ja

W Innehdliskategori Muutos ei aiheuta kiyttjille toimenpiteit eiks vaikita palvelun kiyttadn L3gg till meddelande

Paivitsmme lagot ja sahkipostiosoitteet lahiaikoina seka nuodoa kaskevat dokumentit

" vaiheittain.
=  Anvandare

Ruth Bamming

Systemlogg ruthbamming@lvwfi
+358 205 254726
nuodo@hufi

1l Rapporter nuerisotilastot fifnuodo-info
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Bilden av en fagel ("profilbilden") i 6vre hogra hérnet anger behorighetsnivan. Kommunens
administrator har en bild av en storlom. Genom att klicka pa bilden kan du byta sprak
(finska/svenska), andra dina egna uppgifter (namn, titel, e-post) och logga ut.

Anstillda i kommunen/organisationen kan se:

Omraden, Platser, Verksamheter, Anvindare, Q®r x » 0@ :
Rapporter Ny flik Cirl+T
Nytt fénster Ctrl+N
OBS! Om menyn inte syns till vianster pa framsidan, Nytt inkognitofénster el Skift+ N
Oppna webbldsarens instdllningar i dvre hégra hérnet etoric R
(se bilden) och férminska vid behov texten i : Nedladdade filer Ctri+)

webbldsaren (Zooma in). Du kan behova gora detta Bokmérken N
sarskilt om du anvander systemet pa en barbar dator.

. _ 9 ra
Zooma in 80% + La

Du kan forstora eller forminska vyn med kortkommandona Skriv ut... Forminska texten 1P

Ctrl + '+ och Ctrl +'-'. Casta ..
Sok... Crl+F

Fler verktyg >
Redigera Klipp ut Kopiera Klistra in

Instéliningar

Hjalp >
Avsluta

B3 Hanteras av organisationen

2.4. Menyn Genvagar
Menyn Genvagar i hogra kanten visas pa varje sida som huvudmenyn leder till.

e Knappen "Lagg till verksamhet” 6ppnar ett nytt
formular for registrering av verksamhet.

e Knappen "Oppna aktivitetshistorik” éppnar fliken
"Verksamheter”.

e ”Ligg till meddelande”: Administratérerna kan lagga Lagg till verksamhet
till meddelanden pa framsidan i den egna
kommunens system. Meddelandet kan vara av typen
anvisning, nyhetsbrev eller paminnelse. Meddelandet

kan installas for publicering vid 6nskad tidpunkt.
Spara meddelandet efter att du skrivit texten.

Oppna aktivitetshistorik

Lagg till meddelande

Meddelandet blir synligt och tas bort vid de valda tidpunkterna. Innehallet i ett meddelande kan
t.ex. handla om kommunens egna anvisningar/praxis for registrering eller paminnelser om att
registreringar ska goras.
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3. Kategorier/Huvudmeny

| foljande underkapitel beskrivs systemet mer detaljerat enligt ordningsfoljden i menyn Kategorier
pa framsidan.

3.1 Omraden

Via menyn Omraden kan du redigera allmanna uppgifter om kommunen och bygga upp ett
organisationstrad for kommunen, om ett sadant behdvs. Menyn Omraden 6ppnas pa fliken
Uppgifter om kommunen och dar kan du ange uppgifter om din kommun. Pa fliken Uppgifter om
organisationen kan du bygga upp organisationen pa onskat satt.

3.1.1 Uppgifter om kommunen

Nar systemet infors i kommunen, sparar systemadministratéren (Tillstands-och tillsynsverket)
kommunens uppgifter som halvfardiga. Administratérerna kan redigera uppgifterna om
kommunen. Uppgifter redigeras med knappen Redigera kommun. Ett formular visas under listan
over kommuner.

Obs! Bakgrundsuppgifter om kommunerna kan for narvarande inte anvandas for riksomfattande
statistikforing. Darfor ar kommunens bakgrundsuppgifter tills vidare inte obligatoriska att fylla i.

Nar uppgifterna har fyllts i, valj ”Spara @ndringar” eller "Publicera kommunen”, om kommunen
tills vidare har sparats som halvfardig. Obs! Uppgifterna om kommunen kan ses av andra
kommuner.

Producering av tjanster inom ungdomsarbete

Ungdomsarbete | kommunen produceras” Organ som ansvarar For kommunens ungdomsarbete®

@ Helt som kommunens egen verksamhet sivistystoimi

o Delvis som koptjdnst eller som annat avtalsbaserat samarbete

O Helt som koptjanst eller som annat avtalsbaserat samarbete

ATERSTALL UPPGIFTERNA

Klientavgifter avser avgifter som tas ut av ungdomarna (t.ex. deltagaravgifter och
materialkostnader).
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Kommunens statsandel anges i euro i formularet for uppgifter om kommunen. Enhetspriset ar 15
euro/person under 29 ar, fran vilket avdras statsandelsprocenten 29,7 procent. Saledes ar
statsandelen till kommunerna 4,46 euro for varje kommuninvanare under 29 ar.

Till exempel i en kommun med 12 000 unga i aldern 0—28 ar ar statsandelen 12 000 x 4,46 = 53 520
euro.

3.1.2 Organisation
For att skapa en organisation, vilj LAGG TILL NY ORGANISATION.

Ett organisationstrad kan sparas i kommunens system (se bilden). Kommunens administratér och
den kommunala chefen kan skapa en organisation. Det ar inte nédvandigt att skapa
organisationer, om kommunen inte behéver dem. Da sparas all information pa "kommunniva".

Underorganisationer kan skapas for huvudorganisationen
och flera undernivaer kan laggas till underorganisationerna.
VALJ ORGANISATION

@ Moropsrad Skapa forst en huvudorganisation (t.ex. ungdomstjanster).

== Aluenuorisotyd

Digi- ja verkkonuoriotyo —~Klicka pd LAGG TILL NY ORGANISATION.

Haukkalan alue

Keskustan alue | listan som 6ppnas valjer du den organisation (t.ex.
Likkuva nuorsotyo ungdomstjansterna) for vilken du vill skapa en

Osallsuustoiminta underorganisation och skriver in underorganisationens

Tieto-, neuvonta-, ja ohjaustyd

namn, t.ex. Regionalt ungdomsarbete.

Jalkautuminen

+  Kohdennettu nuorisotyo —>Klicka pé SPARA ORGANISATION.

ncallisuustniminta

LAGG TILL NY ORGANISATION

Pa samma satt kan du lagga till flera organisationer efter behov. Kom ihag att i listan alltid vélja
ratt "huvudorganisation”, under vilken du 6nskar skapa en ny organisation. Organisationstraden
kan ses av andra kommuner och de kan redigeras eller tas bort i efterhand.

Andring av underorganisation till huvudorganisation:



® Tillstands- och
@ tillsynsverket

Valj den
Lagg till ny organisation

Kommun Organisationens namn*

ISOkunta_TESTI

HUVUDORGANISATION

e Nuorisopalvelut \

Aluenuorisotyd
Jalkautuminen

Kohdennettu nuorisotyt

osallisuustoiminta !

STANG UTAN ATT SPARA SPARA ORGANISATION

organisation som ska redigeras/éverforas i menyn till vanster. Klicka -> "Redigera organisation".
Klicka bort valet av ”Huvudorganisation” for att avlagsna valet (pa bilden Ungdomstjanster)

ELLER valj en ny huvudorganisation for underorganisationen

— > klicka pa "spara dandringar". Organisationen kan alltid aterstallas till sin gamla plats om det blir
fel. Rapporten halls uppdaterad trots redigeringen av organisationsstrukturen!

Redigering pa organisationsniva

Om du vill byta plats pa organisationsniva i listan, valj 6nskad organisation i listan "Valj
organisation" till vanster.

-> klicka "Redigera organisation” -

— Klicka i listan "Huvudorganisation” till hdger pa den organisationsniva under vilken du vill byta
organisation (pa bilden t.ex. Ungdomstjanster)

=> Spara andringar

= Uppdatera webblasarfonstret om redigeringen inte syns genast.

3.2 Platser

Syftet med platser ar att Iagga till olika lokaler och verksamhetsmiljoer, dar ungdomsarbetet ager
rum. Det ar bra att lagga till sddana stallen som anvands regelbundet i verksamheten. De sparade
platserna finns som en fardig lista som du kan anvdanda néar du registrerar en verksamhet (se
exempellistan pa bilden).

10
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Huuhkajan nuorisotila

Majan Leirikeskus

Monitoimitila Nuokkari

Palokan nuorisotila

Tikan yhtenaiskoulu

Verkkonuorisoty6

LAGG TILL NY PLATS REDIGERA PLATS

Kommun®

TESTI_Kunta

Platsens namn®

Platsens postnummer

-~ vilj -

-- lokal Fér ungdomstjanster --

Ungdomslokal

Kontor

Ungdomsverkstad

-- Skola/Laroanstalt --

Lagstadium

Du kan lagga till platser med knappen LAGG
TILL NY PLATS. Ange namn och postnummer
for platsen och vilj platstyp i den fardiga
listan.

Du kan redigera sparade platser genom att
valja REDIGERA PLATS. Det gar att redigera
alla uppgifter om platserna och platserna
kan fastas vid eller tas bort fran
organisationsnivaerna. Du kan ocksa
arkivera platser, om de inte langre behovs.

Kommunens administrator kan aterstélla
arkiverade platser.

Platstypen viljs i en fardig lista (bild) och
den kan kommunen inte redigera. Om en
platstyp saknas i listan, kontakta
systemadministratoren (Tillstands-och
tillsynsverket). De ungas hem finns ocksa
som alternativ i listan! Tank pa att inte fora
in uppgifter som de unga kan identifieras
utifran. | systemet kan du skriva t.ex. "Den
ungas hem" och ange bostadsomradet i
fraga som postnummer.

11
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Menyn Platstyp

Lokal for ungdomstjanster: Hobbyutrymme:
- Ungdomslokal - Terrangidrottsplatser
- Kontor - Idrottslokal inomhus
- Ungdomsverkstad - Utomhusplaner och idrottsparker

- Anlaggningar for vattenidrott

- Stall, tradgard, jordbruksfastighet eller
- Lagstadium annan djurgard

- Hoégstadium - Annan hobbylokal

Skola/laroanstalt:

- Enhetsskola Ungdomscenter och lagergardar samt natur-

- Gymnasium . ]
5 och rekreationsomraden:
- Yrkeslaroanstalt
- Hogskola - Lagergard
Offentlig lokal: - UngdomsEenter
- Strovomraden

Gardsomraden och parker
Rekreationsomraden och narmiljo

- Kdpcentrum
- Bibliotek och kulturlokaler
- Allaktivitetslokal

- Familjecentral Annan plats:

- Navigatorn - Webben/virtuell plats

- Myndighet - Privat lokal

- Annan offentlig lokal - Utomlands/internationellt
- Foretag

Kommunens administratér, den kommunala chefen, organisationens administratér och en anstalld
i kommunen kan skapa, redigera och arkivera platser i den egna kommunen.

En plats kan ocksa laggas till i samband med att en verksamhet registreras, men da sparas den inte
pa fliken Platser.

3.3 Verksamheter

Pa fliken Verksamheter visas forst vyn Historia 6ver verksamheter som redan har registrerats. Pa
fliken gar det ocksa att bladdra i andra kommuners registreringar genom att valja 6nskad kommun
i rullgardinsmenyn (Kommun).

Av de uppgifter som forts in i formularet for registrering av verksamhet kan de fritt formulerade
beskrivningarna och anvandaruppgifterna inte ses av andra kommuner.

Vyn Historia kan filtreras pa olika satt. Man kan t.ex. ta fram verksamheter under en viss period
med hjalp av kalenderfunktionen.

12
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Det gar ocksa att gora en filtrering utifran verksamhetens namn (sokfunktionen) eller arbetsform
(6ppen, grupp, individ). Vyn Historia ar inget rapporteringsverktyg, utan for det andamalet
anvands menyn Rapporter.

Vyn Dina verksamheter gor det mojligt att granska eller redigera enbart de verksamheter som man
sjalv registrerat, eller sadana verksamheter dar man taggats som arrangor.

Lagg till en ny verksamhet genom att vélja knappen LAGG TILL NY VERKSAMHET eller menyn
Genvagar.

Verksamheter

D LAGG TILL NY VERKSAMHET

Kommun
{ TESTI_Kunta -

ArbetsForm Verksamhetens plats
{ Alla - { Alla

Avgrinsa enligt verksamhetsnamn Startdatum Slutdatum
{ O\ ] { G { G @ TESTI_Kunta Verksamheter O Dina verksamheter

Verksamhet och verksamhetstyp Arrangdrier) Deltagare Bérjar - Slutar
Ryhmaytymistunti 16.01.2026 - Redigera
20t Ryhma Ruth Bamming, Outi Savolainen o o .
rer 16.01.2026 Kopiera till ny
Nuorisotilan ilta - Redi
0912.2025 edigera
I'l Avoin Tuulikki Mieminen, Ruth Bamming 4 v
09122025 Kopiera till ny

3.3.1 Registrera verksamhet

Uppgiften om kommunen finns fardigt i formularet. Om kommunen har sparat ett
organisationstrad i systemet kan organisationen valjas i rullgardinsmenyn.

13
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Uppgifter om verksamheter

Anteckna uppgifterna om verksamheten. Om verksamheten erdnas tillsammans med en annan kommun, valj "Du anvdnder samarbete mellan kemmuner". Nar du har sparat verksamheten Far du en
samarbetsldnk som du kan skicka till en annan kommun.

Verksamhetens namn®

l Startdatum (DDMMAAAAR ﬁ { Slutdatum* I

( [

{ e ﬂ - =
( {
|

Service*

- walj -- l

va\]

Function.content_identifiers® Personfer) som arrangerar”

-

Metoder Marjo Ketonen @3

D Anvdnd samarbetsverksamhet

Fri beskrivning av verksamheten

Menyn Uppgifter om verksamheter

e Ange ett beskrivande namn pa verksamheten.

e Valj service i den fardiga listan

e Valj arbetsform (6ppen, grupp, individ) i den fardiga listan.

e Valjlampliga innehallskategorier (en eller flera) i listan 6ver innehallskategorier.

e Vilj arbetsmetoder i den fardiga listan (flera kan valjas, se lista nedan).

e Faststall startdatum och slutdatum.

e Faststall klockslagen.

e Systemet berdknar verksamhetstimmarna och -minuterna automatiskt, men de kan ocksa
redigeras for hand.

e GOr en lista 6ver de personer (anstallda) som ordnar verksamheten. Obs! Om ditt namn
inte finns i listan, lagg till det med hjalp av s6kfunktionen — annars later systemet dig inte
registrera verksamheten! Om andra personer 6ver din kommuns anstallda varit med om
att ordna verksamheten kan du lagga till dem med hjalp av sokfunktionen. De taggade
personerna kan redigera registreringen av verksamheten i efterhand.

e det ar mojligt att anteckna samarbetet mellan kommunerna som gemensamma funktioner
i ungDo. Den som registrerar den ursprungliga verksamheten kan lagga till verksamheten i
samarbetskommunens system med hjalp av en lank som delas ut. Ndrmare anvisningar (pa
finska): https://nuorisotilastot.fi/wp-
content/uploads/2025/02/2025 02 11 nuodo ohje Kuntien-yhteistyo.pdf

e | féltet Fri beskrivning av verksamheten kan du mer fritt skriva in uppgifter om
verksamhetens innehall, tema, fenomen och annat som gjorts i verksamheten. Du ska
emellertid inte skriva in uppgifter om de unga (t.ex. personuppgifter) eller andra sadana
uppgifter som kan gora att en enskild person eller grupp av personer kan identifieras.
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Menyn Service
Kollektivt ungdomsarbete

- Arbete vid ungdomslokal
- Ungdomsarbete i skolor och laroanstalter
- Ovrigt kollektivt ungdomsarbete

Malinriktat ungdomsarbete

- Specialungdomsarbete

- Uppsodkande ungdomsarbete
- Ungdomsverkstader

- Ankarverksamhet

- Ovrigt inriktat ungdomsarbete

Samhalleligt ungdomsarbete

- Administrativt arbete/planering

- Handlednings- och servicenatverk fér unga/arbete med intressentgrupper
- Stéd/samarbete med organisationer

- Paverkan pa ungdomars levnadsférhallanden/ungdomspolitik

- Delaktighetsarbete

Menyn Uppgifter om platsen

e Valj plats for verksamheten i listan (verksamhetsmiljo dar arbetet utfors).
e Om det inte finns nagot lampligt alternativ i listan, ange postnumret och platsens namn i
formuldret samt valj platstyp.

e Obs! Platsuppgifter kan inforas i férhand pa fliken Platser. D3 tas uppgifterna automatiskt
fram i listrutan.

Menyn Uppgifter om deltagare

e Ange antalet deltagare.
e Ange antalet unga arrangorer.
e Ange antalet verksamhetstimmar fér unga arrangorer.

e Deltagarnas kdnsférdelning kan anges i raknaren till hger, om den &r kand.
Standardalternativet ar Inget svar.

e Deltagarnas aldersfordelning kan anges i raknaren till hoger, om den ar kand.
Standardalternativet ar Okant.

Deltagarantalet kan dven fyllas i senare. Systemet meddelar om nagot falt inte far lamnas tomt
eller om ett fel upptacks.
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Raknaren for kons- och aldersférdelningen fungerar sa att det antal deltagare som anges overfors
automatiskt till faltet Registrerad (se bilden). | exemplet pa bilden ar antalet deltagare 20, men
eftersom kons- eller aldersfordelningen inte har angetts, visar raknaren att antalet registrerade ar
0/20. Om deltagarnas kon eller alder anges, blir antalet registrerade sa manga unga som man
angett uppgifter om i raknaren. OBS! Det totala antalet deltagare visas i rapporterna dven om
uppgifter om kén och dlder inte har angetts. Kom ihag att till sist klicka pa SPARA.

Deltagare

Du kan anteckna deltagaruppgifterna om du kanner till dem.

Antalet deltagare — Uppgifter om deltagarnas 3lder
{ ] 1-8 &r
Antalet unga arrangdrer
{ ] 9-12 ar
Antalet i i )
{ ntalet verksamhetstimmar For I er ] G
— Deltagaruppagifter (: 16-17 ¢
Man
18-28 &r
Kvinna
Gver 29 ar
Annat
Okant
Inget svar
Registrerad of
Registrerad of

3.3.2 Kopiera verksamheten

Du kan kopiera en sparad verksamhet pa vyn Historia pa fliken Verksamheter eller pa vyn ”"Dina
verksamheter”. Den registrerade verksamheten kan kopieras till en ny verksamhet. Genom att

klicka pa knappen Kopiera 6ppnas uppgifterna pa en ny blankett. | verksamheten antecknas vid
behov endast deltagaruppgifterna.

=> Kontrollera uppgifterna och kom ihag att spara dem! Fungerar parallellt med mallarna och du
kan anvanda antingen kopiera-funktionen eller anvanda fardigt skapade mallar for verksamheten.

| rollen Anstalld i kommunen kan man endast kopiera och redigera verksamhet man sjalv skapat
samt verksamhet dar anvandaren i fraga har antecknats som arrangor. Administratéren kan
daremot kopiera och redigera all verksamhet!

3.3.3 Redigera verksamhet
Du kan redigera en sparad verksamhet pa vyn Historia pa fliken Verksamheter eller pa vyn Dina
verksamheter.

e Vilj den verksamhet som du vill redigera och tryck pa REDIGERA.
e Systemet 6ppnar den registrerade verksamheten.
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e Redigera uppgifterna.
e Klicka pa SPARA.

Arrangdr(er) Bérjar — Slutar

Paivi Paakayttaja 02.10.2023 - 02.10.2023 # Redigera
Pauliina Lahtinen, Pauliina Tyontekija 25.09.2023 - 29.09.2023 # Redigera
Pauliina Tyéntekija 22052023 -22.09.2023 # Redigera
Paivi Paakayttaja 20.09.2023 - 20.09.2023 2 Redigera
Paivi Paakayttaja 06.09.2023 - 06.09.2023 2 Redigera
Pauliina Lahtinen 06.09.2023 - 06.09.2023 # Redigera

3.3.4 Radera verksamhet

Du kan radera en verksamhet pa vyn Historia pa fliken Verksamheter eller pa vyn Dina
verksamheter.

e Valj den verksamhet som du vill radera och tryck pa REDIGERA.
e Systemet 6ppnar formularet for registrering av verksamheten.

e Klicka pa ARKIVERA i nedre kanten. Systemet fragar om du ar saker pa att du vill arkivera
verksamheten.

-> Klicka pa ARKIVERA.

ARKIVERA STANG UTAN ATT SPARA SPARA

* Verksamheten stryks fran rapporten men blir kvar i systemloggen, varifrdan kommunens
administrator kan aterstalla den vid behov.
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3.4 Mallar (uppgifter om mallen)

Registreringen av verksamhet kan paskyndas med hjalp av fardiga verksamhetsmallar. | menyn
Verksamhetsmall hittar du de verksamhetsmallar som sparats for kommunen och vars
upphovsman eller anvandare du ar. Du kan redigera och radera dina mallar samt avlagsna dig fran
anvandargrupperna for onodiga mallar. Verksamhetsmallen kan valjas i listan eller sokas med olika
sokalternativ.

UPPGIFTER OM MALLEN . Kommunadministratorer kan skapa

offentliga mallar for anvandarna i den egna

kommunen, mallar pa gruppniva for vissa

| | anvandargrupper eller privata mallar for eget bruk.
Administratérerna kan administrera alla mallar
forutom privata mallar som skapats av andra.

Sparade mallar for verksamheter

Discord, puhekanava - Privat

Kokkikerho - Privat

. Kommunanstallda kan skapa privata mallar
Nuokkari uusi - Offentlig . X e e .

bara for eget bruk eller mallar pa gruppniva for vissa
Nuorten ita testi - Grupp anvandargrupper. | rollen som anstalld i kommunen
Pelikerho - Grupp har en person bara ratt att redigera de mallar dar

P13 ” ”n
Pienryhma syksy - Grupp personen ar “Mallens skapare”.

Ryhmaytys - Grupp | fortsattningen visas anvandargruppen efter namnet
pa mallen (Offentlig, Grupp, Privat).

Teematunti - Privat

| faltet Verksamhetsmallens beskrivning kan man ge
mer information om mallen.

3.4.1 Skapa mall
For att skapa en ny verksamhetsmall bérjar man med att klicka pa ”skapa ny verksamhetsmall”.

1. Vilj vid behov ”"Mallens anvandargrupp” pa menyn UPPGIFTER OM MALLEN.

e Om du ar administrator kan du dessutom markera rutan ”"Offentlig inom kommunen”,
varefter mallen blir synlig for alla anvandare i den egna kommunen.

e Du kan tagga anstéllda i den egna kommunen till anvandargruppen med hjalp av
sokfunktionen (mojligt for anstéllda och administratoérer).

e Om du inte faststaller nagon anvandargrupp blir mallen privat och visas i fortsattningen
bara for dig. En mall som du sjalv har skapat och mallens anvandargrupp kan du redigera i
efterhand.

2. Fyll i basuppgifterna pa registreringsformuléaret (bl.a. organisation, uppgifter om verksamheten,
platsen och deltagarna).
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3. Nar du har fyllt i alla uppgifter, klicka pa ”Spara och lagg till som mall”

OBS! | uppgifterna om verksamheten anges bara de personer som konkret ar med om att
arrangera verksamheten och som pa normalt vis dven kan redigera registreringen av
verksamheten. En redigering av personerna som arrangerar paverkar inte mallarna, utan mallar
hanteras via menyn Uppgifter om mallen.

Anvandning av mallen

Valj vilka som anvénder mallen. Beroende pa din anvandarroll kan du sk llen endast till FerFogande For dig sjalv, en viss anvandargrupp, organisation eller alla kommunens anstallda. Om du vill kan
du ocksa skriva en Fritt Formulerad anvisning om mallens anvangdni

Mallens anvandargrupp Mallens skapare
{ Q l Ruth kayttajs te

Paivi Paakayttsja€) Ruth Bamming @
I:I OFfentlig inom kommunen

verksamhetsmallens namn®
{ Nuokkari uusi

Uppgifter om verksamheter

Anteckna uppgifterna om verksamheten. Om verksamheten ordnas tillsammans med en annan kommun, valj "Du anvander samarbete mellan kommuner". N&r du har sparat verksamheten Far du en
samarbetsldnk som du kan skicka till en annan kemmun.

verksamhetens namn* Startdatum (DDMMAAAA) Slutdatum*
Nuokkari uusi l 2701.2026 27.01.2026

Service' Starttid (HH:MM)* Sluteid*
Arbete vid ungdomslokal - l {16:00 @ { 20:00 @ I

Arbetsform® Antalet verksamhetstimmar {4h 00m}
- l {4 [ °

harrastaminen - Valtak. ehkaiseva paihdetyd - ]

Metoder Ruth kayttsja te @@

interaktion och bemotande

] D Anvand samarbetsverksamhet

Fri beskrivning av verksamheten

{ function.content_identifiers® { Personfer) som arrangerar®

|

3.4.3. Redigera och radera mallar, lamna en anvandargrupp
Vilj den mall du vill redigera i listrutan “Sparade mallar for verksamheter” eller sk efter mallen i
fonstret "Sok efter mallar”.

Redigera uppgifterna via de olika menyerna (t.ex. uppgifter om verksamheter, uppgifter om
platsen)

- klicka pa ”Spara andringarna till mallen” eller ”Skapa mallen”.

*  Omduinte ldngre behdver en viss mall kan du ta bort den genom att véilja “Radera
mallen”. Systemet fragar ”Vill du radera mallen?”, och i det skedet kan du annu angra
raderingen.
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OBS! Om du raderar en mall tas den bort slutgiltigt! Alla verksamheter dar mallen har
anvants finns kvar trots att mallen har raderats.

En anvandare kan ocksa lamna anvandargruppen for en viss mall genom att klicka pa X-tecknet
bredvid namnet.

Anvandning av mallen

Valj vilka som anvander mallen. Beroende pa din anvandagoll kan du stalla mallen endast till Férfogande For dig sjalv, en viss anvandargrupp, organisation eller alla kommunens anstéllda. Om du vill kan

du ocksa skriva en Fritt Formulerad anvisning om mall

Mallens skapare

O\] Ruth kayktaja te

[ Mallens anvandargrupp

Paivi Paakayttaja @) Ruth Bamming €
D OFfentlig inom kommunen

Verksamhetsmallens namn*

{Nuokkar\ uusi

Verksamhetsmallens beskriviing

oma nuokkari

3.4.4. Registrera verksamhet med hjalp av mall
Nar du registrerar en verksamhet kan du utnyttja en mall pa samma satt som tidigare.
Verksamhetsmall kan endast viljas om man lagger till ny verksamhet.

1. Valj onskad mall i rullgardinsmenyn.
2. Redigera/lagg till behovliga uppgifter, t.ex. tidpunkter, arrangorer, deltagare.

3. Spara verksamheten.

3.5 Innehallskategorier (endast for administratorer)

| systemet finns innehallskategorier pa tva nivaer och avsikten ar att med hjalp av dem beskriva
verksamheten inom ungdomsarbetet pa ett jamforligt satt. Menyn Innehallskategorier 6ppnas
som standard pa fliken Riksomfattande kategorier. De riksomfattande kategorierna ar begrepp pa
en hogre niva och de ar samma for alla kommuner.
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Kommunens kategorier
INNEHALLSKATEGORI

Namn pa innehallskategorin (FI)

aktiviteetti

Bandipaja

Digitaalinen pelitoiminta

ehkaiseva paihdetys

erityisnuorten ryhma

limastokasvatus

jalkapallokerha

kaveritaidot

kesatydkoulutus

Kitarapaja

Shk kateanri

Namn pa innehallskategorin (SV)

aktivitet

Bandverkstad

Digital spelverksamhet

Férebyggande rusmedelsarbete

grupp fér ungdomar med sarskilda behov

klimatfostran

Fotballsklubb

kamratfardigheter

sommarjobbsutbildning

RiksomFattande kategorier

Rader [ sida

Riksomfattande kategori

delaktighet och piverkan

hobbyer

media och digitalisering

valférd och hilsa

sociala Férhallanden

klimat och miljg

idrott och motion

valfard och hdlsa

Fardigheter For arbetslivet

hobbyer

10~ 1-10 of 20 > >l

Du kan skapa och redigera kommunens egna innehallskategorier genom att vélja vyn Kommunens
kategorier. Avsikten med kommunens kategorier ar att beskriva verksamheten med hjalp av
kommunens egna begrepp/tjanster. Kommunens kategorier kan vara mer precisa an den

riksomfattande nivan.

Skapa en innehallskategori med knappen Lagg till ny. Ett nytt formular 6ppnas (bilden), dar du ger
kategorin ett namn och vid behov en beskrivning (om du vill ge anvisningar till personalen om vad
det ar tankt att ska skrivas under kategorin).

Samtidigt valjer du i listan till vilken riksomfattande kategori kommunens kategori hor. En kategori
kan anslutas till endast en riksomfattande kategori. Kommunens administratér och den
kommunala chefen kan skapa och redigera kommunens innehallskategorier.
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Lagg till ny innehallskategori

MNamn pé innehallskategorin (FI)*

VALJ RIKSOMFATTANDE KATEGORI

Namn pé& innehallskategorin (SV)* annat ungdomsarbete

delaktighet och paverkan

L . fardigheter for arbetslivet
Beskrivning av kategorin

hobby verksamhet
internationalism
klimat och miljé

kulturinriktad ungdomsverksamhet

media och digitalisering

motionsinriktad ungdomsverksamhet

natur- och upplevelseverksamhet

3.6 Anvandare

Under menyn Anvandare finns en lista éver den personal i kommunen som har anvandarnamn for
systemet. Kommunens administrator, den kommunala chefen och organisationens administratér
kan redigera uppgifter om anvandare i den egna kommunen. Det ar inte mojligt att se andra
kommuners anvandarlistor.

Kommunens administratér/den kommunala chefen/Organisationens administrator har ocksa
tillgdng till knappen LAGG TILL NY ANVANDARE, och via den bjuder de in nya anvindare till
systemet. For en ny anvandare anges namn, behdrighetsniva och e-postadress. E-postadressen
fungerar som anvandarnamn. Registreringen skickar automatiskt ett e-postmeddelande med en
lank for byte av I6senord till personen i fraga.

Varje behorighetsniva har olika fagellogon, som ocksa visas pa fliken Anvandare. Inga andra
uppgifter om anvandarna sparas i systemet.
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¢

&
‘2

Kommunens administrator

Anstéalld i kommunen

Besokare

3.7 Systemlogg (endast for administratorer)
Systemloggen kan ses endast av kommunens administrator. Systemloggen ar inget verktyg for
rapportering utan den visar alla hdandelser som gjorts i den egna kommunen.

Via loggen ar det majligt att t.ex. soka verksamheter eller registreringar som gjorts av anvandarna
exempelvis utifran innehallskategorierna eller namnet pa verksamheten.

Via loggen kan man ocksa aterstalla arkiverade verksamheter, innehallskategorier och platser.

Vyn kan avgransas med knappen ”Lagg till filter” till en verksamhet (redigering, borttagning,
tillagg...) eller kategori (platser, verksamheter...).

3.8 Rapporter
Pa fliken Rapporter finns fyra olika vyer: “Min kommun”, “Ungdomsarbetet i siffror, "Begdran om
verksamhetsdata” och "Begaran om kommundata”.

3.8.1. Vyn Min kommun

Menyn Rapporter 6ppnas i vyn Min kommun och dar kan du granska verksamheter och
deltagaruppgifter i din egen kommun for olika tidsperioder (kalenderfunktionen) eller med olika
filter. Siffrorna (verksamheter, verksamhetstimmar, deltagare osv.) varierar beroende pa det valda
filtret.
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Verksamheternas innehallskategorier och hur manga ganger de har kopplats till olika
verksamheter visas i diagram.

m Ungdomsarbetet | siffror Begiran om verksamhetsdata Begiran
Valj tidsperiod (DD.MM.AARA—DD. MM ARAA) Verksamheiens namn
01.04.2023 (o] ‘ ‘ 05.10.2023 i) ‘
Platser Organisation{er)
| ]|
VERKSAMHETER VERKSAMHETSTIMMAR DELTAGARE UNGA
ARRANGORER
verkkonuorisotyd
suunnitelmallisesti tuetut nuaret { systematiskt stédda ungdomar
sosiaalisat suhteet / sociala forhallandena
lisuus ja vaikutt i ighat och paverkan
muu nuorisatyd / annat ungdomsarbete
media ja [ media ach ing
kesatydkoulutus
limzstokasvatus
hyvinvointi ja terveys / vilbefinnande ach hilsa
” . . » o ° . . . . .
Donitsdiagrammen” visar deltagarnas alders- och konsférdelning. Du ser vardena genom att fora
. ° .
markoren pa staplarna/figurerna.
® Man: 68 ®1-8ar4
® Kvinna: 95 ® 9-124r:5
& Annat: 17 @ 13-15 ar: 138
Inget svar: 448 16-17 ar: 43
® 13-28ar 5
® bver29 ar 1
® Inget svar: 432
VECKORAPPORT
Mandag Tisdag Torsdag Fredag Lordag Sondag
Antalet verksamheter 7 5 10 7 o 0
Antalet deltagare 12 66 163 136 0 0
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Veckorapporten visas nere pa sidan och i den anges deltagarantal per dag och antalet
verksamheter. Siffrorna i veckorapporten tas fram utifran den period som valts med
kalenderfunktionen.

3.8.2. Vyn Ungdomsarbetet i siffror

Pa vyn
valt att

kan du soka uppgifter pa kommun-, landskaps- och riksniva for olika tidsperioder. Om du
soka uppgifter pa landskapsniva, visas alla kommuner i landskapet i fraga som anvander

systemet samt uppgifter om antalet deltagare, verksamheter, verksamhetstimmar och
verksamhetstimmar som ordnats av unga i kommunerna.

3.8.3. Vyn Begdran om verksamhetsdata
Via begédran kan du ta ut en CSV-fil. Pa vyn kan du géra en begaran om data for 6nskad tidsperiod
och genom att utnyttja olika filter.

Min kommun Ungdomsarbetet I siffror Begiiran om verksamhetsdata Begiran om kommundata

Kommuner

Valj tidsperiod (DD.MM.AAAA—DD MM.ARAA)

Q)

05.10.2023 (o] | |-)5 10.2023 (o]

D valj alla kemmuner

Tidsregistrering

Alla

[[] mnenanskategorier och metoder i skilda kolumner

Verksamhet

Arbetsform

D Alla organisationsnivaer
D Innehillskategori

[C] uepgitter om arrangor
D Uppgifter om plats
[] Fat for fri beskrivaing

[[] arbetsmetoder

Deltagare
Antal
D Uppgifter om kdn

D Uppgifter om dldersfordelning

[] vardering

[[] ommentarer

LADDA NER CSV

Vilj forst kommun eller kommuner (du kan valja flera).

Valj period i kalendern.

Tidsregistrering: Valj antingen “Alla”, "Verksamhetstimmar”, “Unga arrangorers
verksamhetstimmar” eller ”Exkludera”.

Alternativet Innehdllskategorier och metoder i skilda kommuner visar i fortsattningen
kategorierna och metoderna i egna kolumner i en CSV-fil, varvid det ar lattare att filtrera
dem och ta fram dem t.ex. i en Pivottabell.

Arbetsmetoder (6ppen, grupp, individ)

25



® Tillstands- och
@ tillsynsverket

e Alla organisationsnivaer: | CSV-filen visas kommunens organisationsstruktur i en egen

kolumn som aven kan tas fram i en Pivottabell.

e Uppgifter om arrangor (de anstalldas namn/uppgifter fas endast i fraga om den egna

kommunen).

e Deltagare: "Vardering” och "Kommentarer” hor samman med medelbetyget i

responsfunktionen och de 6ppna kommentarerna som kan hamtas till CSV.

Exportera CSV-fil till Excel

1. Oppna en ny arbetsbok i Excel.
2. Vilj fliken Data -> Hdmta data -> Fran text/ CSV
3. Vilj den ratta nerladdade eller sparade filen i mappen pa datorn.

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler @ Granska Visa Hjalp Table Design

[® Senaste kllorna A Fragor och anslutningar

Egenskaper

[

Uppdatera
alla ¥

@E [ B Fran text/CSVR

[% Fran webb
Hamta
data v % Fran tabell/intervall

[Ej Befintliga anslutningar

Hamta och transformera data Fragor och anslutningar

A
o

&
A

A2 - fr ISOkunta_TESTI
|MUNICIPALITY -~ |ORGANIZATION - | NAME

2 |ISOkunta_TESTI Digi- ja verkkonuorisotyAq Discord

3 |ISOkunta_TESTI Digi- ja verkkonuorisotyAq Lanit

4 |ISOkunta_TESTI Digi- ja verkkonuorisotyAdl Pelitoiminta

5 |ISOkunta_TESTI Digi- ja verkkonuorisotyAq Discord

6 |ISOkunta_TESTI AluenuorisotyAd] Avoin toiminta

7 |I1SOkunta_TESTI AluenuorisotyAd] Avoimet ovet

8 |ISOkunta TESTI Haukkalan alue Ilmaisukerho

9 |ISOkunta TESTI Haukkalan alue Ilmaisukerho

ISOkunta_TESTI
ISOkunta_TESTI

L L
Haukkalan alue
Haukkalan alue

Teematunti
Avoimet ovet

8L B8 A

l Sortera |Filtr

Sortera

~ | START_DATETIME | -

15.4.2022 15:01
12.3.2022 17:01
25.3.2022 17:01
17.3.2022 15:01

3.3.2022 16:01
16.3.2022 15:01
26.4.2022 15:01

4.5.2022 15:01
19.4.2022 13:01

4.5.2022 15:01
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Kontrollera i forhandsgranskningen (bild) att installningarna ar korrekta (Filursprung: Unicode och
Avgransare: Komma). Klicka pa ”Las in”.

o X
csv_export20231005_0614.csv
Filursprung Avgransare Datatypsidentifiering
65001: Unicode (UTF-8) ~ | | Komma ~ | | Baserat pa de farsta 200 raderna M D_;
MAAKUNTA KUNTA ORGANISAATIO_1 ORGANISAATIO_2 ORGANISAATIO_3 ORGAMISAATIO_4 ORGANISAATIO_S
Keski-Suomi 150kunta_TEST| | Nucrisopalvelut Aluenuorisotyd Haukkalan alue Haukkalan menitoimitila A
Keski-Suomi ISOkunta_TESTI | Nuorisopalvelut Aluenuorisotyd Haukkalan alue Haukkalan monitoimitila 1}
Keski-Suomi 150kunta_TESTI | Nucrisopalvelut Kohdennettu nuorisotyd | Erityisnuorisotys E
Keski-Suomi 150kunta_TEST| | Nucrisopalvelut Aluenuorisotyd i
Keski-Suomi I50Okunta_TESTI M
Keski-Suomi 150kunta_TESTI | Nucrisopalvelut Aluenuorisotyd Digi- ja verkkonuorisotyd C
Keski-Suomi 150kunta_TEST| | Nucrisopalvelut Aluenuorisotyd i
Keski-Suomi ISOkunta_TESTI | Nuorisopalvelut Aluenuorisotyd Digi- ja verkkonuorisotyd C
Keski-Suomi 150kunta_TESTI | Nucrisopalvelut Kohdennettu nuorisotyd | Erityisnuorisotys E
Keski-Suomi 150kunta_TEST| | Nucrisopalvelut Kohdennettu nuecrisotyd | Erityisnuorisotyd i
Keski-Suomi ISOkunta_TESTI | Nuorisopalvelut Aluenuorisotyd Digi- ja verkkonuorisotyd C
Keski-Suomi 150kunta_TEST| | Nucrisopalvelut Kohdennettu nuorisotyd | Erityisnuorisotyd A
Keski-Suomi 150kunta_TEST| | Nucrisopalvelut Kohdennettu nuerisotyd | Erityisnuorisotyd A
Keski-Suomi I50kunta_TESTI | Nuorisopalvelut Kohdennettu nuarisotyd T
Keski-Suomi 150kunta_TESTI| | Nucrisopalvelut Aluenuorisotyd ki
Keski-Suomi 150kunta_TESTI| | Nuorisopalvelut Aluenuorisotyd Digi- ja verkkonuorisotyd p
Keski-Suomi 150kunta_TESTI K
Keski-Suomi 150kunta_TEST| | Nucrisopalvelut Kohdennettu nuecrisotyd | Erityisnuorisotyd E
Keski-Suomi ISOkunta_TESTI | Nuorisopalvelut Aluenuorisotyd Haukkalan alue 1}
Keski-Suomi 150kunta_TESTI K v
F
< >
H Transformera data Awvbryt

En Pivottabell ar ett exempel pa databehandling i Excel. Narmare anvisningar om och stod for
Pivot finns bl.a. pa. Microsofts webbplats.

Skapa en Pivottabell
Oppna CSV-filen i Excel.

Vilj fliken Infoga -> Pivotdiagram -> Pivotdiagram och pivottabell. Programmet borde automatiskt
avgransa hela tabellomradet. Valj OK.

Tabellen 6ppnas pa en ny flik (bild nedan). Du kan viélja vilka uppgifter du vill att ska inga i
pivottabellen i fonstret “Pivotdiagramfalt” i hogra kanten. | fonstret visas alla kolumner som valts
till tabellen och deras rubriker, dessutom ska du markera en kvantitativ uppgift (t.ex. antalet
deltagare), varvid tabellen visar antalet deltagare i olika verksamheter. Du kan lagga till uppgifter i
tabellen och ta bort dem dérifran enligt samma princip.
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Pivot skapar ocksa ett diagram vid sidan av tabellen. Du kan dndra diagrammets egenskaper och
utseende genom att hégerklicka med musen ovanpd diagrammet och vélja “Andra diagramtyp”.

Spara automatiskt @) (2] ) ~ = Bokl - Excel 2 Sak
Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Automate Hjalp Pivotdiagramanalys Design Format 2 Kommentarer 1 Delning ~
Diagramnamn: - F‘ = D I:Bq FE= gﬂ o= = El =]
= o= — = . E =l
Diagram 1 =y T E‘ 3 L D@ nli| Df(‘ | Jx = ==
= Infoga Infoga Uppdatera  Andra Radera Flytta Falt, objekt och Féltlista |Faltknappar
[@atenativ | 7 - utsnitt tidslinje - datakilla ~ ~  diagram | uppsittningar ~ ~
Pivotdiagram Aktivt falt Filtrera Data Atgarder Berakningar Visa/dolj
Diagram1 = A
A B c D E F G H 1 J K L [a] 5
! Pivotdiagramfalt e
3 :T:;tr':eg:;ekanava' e ANTALET*DELTAGARET O 0 Valj falt som ska laggas till i rapporten: E
5 |Discord, tekstikanava 23 Summa 2v ANTALET_DELTAGARE o o
6 |Kerho [} ok
7 |Kerhot 8 Summa
8 |Kokkikerho 23 350 [ SLUTDATUM &
9 |[Muu toiminta 4 300
10 |Nuokkari uusi 92 250 [] VERKSAMHETSTIMMAR 0
11_|Nuorten ilta 318 200 [] VERKSAMHETSTIMMAR_FOR_UNGA_ARRAMGORER
12_|Nuorten ilta testi 2 150 ANTALET_DELTAGARE
13 |Pelikerho 15 100
14 |Pienryhma 12 0 . [] DELTAGARE_MAN =
15 |Pienryhma syksy 5 0 - m . om N | I - - L Tumme T RELTARARE KLINN
16 |Ryhmaytys 42 \ >
8 Tocrmatunti s &SGR TP @v‘}o\*ﬁ‘iiﬁé*ﬁ‘df' A Dra falt mellan nedanstiende amraden:
18 |Testia3 12 FH T e S ’\'Z*\«\‘}‘.\e\“é,\@
5% O FaF S @ & F o
19 | Tyttsjen ryhma uusi [3 b.q"(b@ ROty \\\P\\‘? _\é@ < e A(\T%“'\(\é*o Filter Farklaring (serie)
20 |Uuden ryhman aloitus 0 & ¥ < e *
21 |Vilituntitoiminta 23 v
= (o} 0 Axel (kategorier) T Virden
25 NAMN v | [ Summa av ANTALET.. ~
26
a7 |
28 E
- — [ Skjut upp layoutuppdatering
Blad2 | csvexport20231005.1237 | Bladl | @ [l | [

3.8.4. Vyn Begdran om kommundata

| och med den nya uppdateringen (9/2023) kan dven kommunuppgifter tas fram i en CSV-fil. Pa
samma vy ar det mojligt att dven ldsa ungDuo-anvandarstatistik for olika kommuner och
anvandarroller. Uppgifterna pa vyn visas automatiskt men du kan délja dem genom att trycka pa
knappen “Gém kommunanvandardata”.

Min kommun Ungdomsarbetet i siffror Begidran om verksamhetsdata Begiran om kommundata

VISA KOMMUNANVANDARDATAT LADDA NER CSV

D Uppgifter om kommunen

D Kommunens personaluppgifter
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Ladda kommunuppgifterna till en CSV-fil genom att valja “Uppgifter om kommunen”.
"Kommunens personaluppgifter” avser antalet anstallda och arsverken. Nar du har valt vilka
uppgifter som ska laddas ner, valj LADDA NER CSV.

4. Anvandarstod

Om du upptacker fel eller buggar i systemet ber vi dig kontakta systemadministratéren sa fort som

méjligt!

Vi tar garna emot respons och utvecklar anvisningarna och systemet efter behov:

€

Systemadministrator
Ruth Bamming

ruth.bamming@Ivv.fi,
tfn +358 295 254 726

specialsakkunnig
Tillstands-och tillsynsverket
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