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radering av verksamhet




Att lagga till verksamhet

Lagg till verksamhet

Komemusn
(TESTI_KunI;a l

Verksamhetsmall

Observeraatt om du byter mall medan du antecknar uppgifter andras de uppgifter som redan har antecknats pad blanketten!

( Walj en malk

Uppgifter om verksamheter

Anteckna uppgifterna om verksamheten. Om verksamheten ordnas tillsammans med en annan kommun, valj "Du anvander samarbete mellan kommuner". Nar du
har sparat verksamheten Far du en samarbetslank som du kan skicka till en annan kommun.

Startdatum (DD.MMAAAAY
24.08.2026

Verksamhetens namn® Slutdatum™
] { 24082026 ]
Sluttid”
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Starttid (HH:MM)*
00:00

Service”
--valj - - ]

!

Antalet verksamhetstimmar (00h 00m)

Arbetsform®
- ] hh
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L

Personier) som ar r
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Metoder ]

Anvdnd samarbetsverksamhet
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Fri beskrivning av verksamheten
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Organisation och plats

e Verksamheten kan lankas till en organisation under
kommunen, om en sadan har skapats for
kommunen

o administratorerna kan vid behov skapa en
separat organisationsstruktur for kommunen,
t.ex. pa stadsdelsniva.

e Valjilistan den Plats dar verksamheten har ordnats
och ungdomsarbetet har genomforts.

o Platsuppgifter skapasiforvag pa fliken Platser.
D4 visas uppgifterna automatiskt i listrutan.

o ”Slumpmassig plats” valjs om platsen inte
finns fardigt bland kommunens egna
platsalternativ (t.ex. utflyktsmal). Valj i sa fall
”Slumpmassig plats”i rullgardinsmenyn och
ge platsen ett namn och valj typ av plats.
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Organisation och Plats

Valj organisation som ordnar verksamheten och plats. Du kan valja en plats som Finns Fardigt eller en slumpmassig plats om verksamheten ordnas p3 ett Fér

kommunen nytt eller tillFalligt stalle.

— Organisation — Verksamhetens plats®

Platsens namn*® Postnummer

Platstyp*
-- vl - D Slumpmassig plats



Menyn Uppgifter om
verksamheter

® Ge verksamheten ett beskrivande namn
e \/aljratt service i menyn Service

e Observera att det ar obligatoriskt att valja service
och att ett alternativ ska valjas i menyn.

e Invid de olika alternativen finns en forklaringstext
”1” med mer information om vilken typ av
verksamhet dar alternativet kan anvandas.
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— Verksamhetens namn® — Startdatum
2408.20z2
~ Service* ~ Starttid (HE
--valj -- 00:00
A
--valj -- verl
-- Kollektivt ungdomsarbete -- E_
. Br)e
Arbete vid ungdomslokal 1
Ungdomsarbete i skolor och |droanstalter Var
Ovrigt kollektivt ungdomsarbete i
-- Malinriktat ungdomsarbete --
Specialungdomsarbete
Uppsdkande ungdomsarbete
Ungdomsverkstdader
Ankarverksamhet
vl



Menyn Uppgifter om

verksamheter P

® Valj arbetsmetod (6ppen, grupp, individ) - Service’

—- valj -- v

® Vailj lampliga innehallskategorier (en eller flera) i listan over
innehallskategorier. — Arbetsform®

- valj -- -

® Valj arbetsmetoder i den fardiga listan (flera kan valjas, detta ar INTE

obligatorisk information).

~ Innehallskategorier*

® | faltet Fri beskrivning av verksamheten kan du beskriva verksamhetens v
innehall, tema, fenomen och annat som gjorts i verksamheten. Skriv inga '
uppgifter om de unga (t.ex. personuppgifter) eller andra uppgifter som kan i
gora att en enskild person eller grupp av personer kan identifieras. v
[ ] Ange Startdatum OCh Slutdatum. ~ Fri beskrivning av verksamheten

® Ange klockslag

® Systemet berdknar verksamhetstimmarna och
verksamhetsminuterna automatiskt, men de kan ocksa redigeras for

hand.
® Goren lista dver de personer (anstallda) som ordnar verksamheten. Om
ditt namn inte finns i listan, lagg till det med hjalp av sokfunktionen _ Startdatum (DD.MMAAAA)  elutdatum
® Om andra personer varit med om att ordna verksamheten kan du 24082026 () ‘ | 24082026 ()

lagga tilldem om de ar din egen kommuns anvandare. _ _
~— Starttid (HH:MM)* \ — Sluttid*

® Personerna som har lagts till i verksamheten kan redigera 00:00 ® ‘ 00:00 ®

registreringen av verksamheten i efterhand.

— Antalet verksamhetstimmar (00h 00m) ——
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— Person(er) som arrangerar*




Menyn Uppgifter om deltagare

Deltagare
° ange anta let deltaga re Du kan anteckna deltagaruppgifterna om du kanner till dem.
~ Antalet deltagare
* ange antalet unga arrangorer
. — Antalet unga arrangdrer
* ange antalet verksamhetstimmar som unga arrangerar e
° deltagarnas kOﬂSfOfdelning kan anges i raknaren tlll — Antalet verksamhetstimmar For unga arrangorer (h)
hoger, om den ar kand. Standardalternativet ar ”Inget
sva r”. — Deltagaruppagifter (st
Man
* Deltagarantalet kan aven fyllas i senare.
Kvinna
» Raknaren for kons- och aldersfordelningen fungerar sa
att det antal deltagare som anges overfors automatiskt Aonet
tiu. fa l.tet ’,Registrerad”- Inget svar 0
* OBS! Det totala antalet deltagare visas i rapporterna ctrorns o
egistrera
aven om uppgifter om kon och alder inte har angetts.

* Komihagatttill sistklicka pa SPARA. » Systemet tillater inte att man sparar om en

obligatorisk uppgift saknas eller om systemet
upptacker ett fel. Felmeddelandet visas med rott i den

M Tillstands- och D Dokumentation av meny dar det saknas information.
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Redigera verksamhet

1. Valj den verksamhet som du vill redigera och tryck pa "Redigera”.

Du kan redigera en 2. Systemet oppnar den registrerade verksamheten.

sparad verksamhet i 3. Redigera uppgifterna
vyn aktivitetshistorik pa = Klicka p4 ”Spara”
fliken Verksamheter
ellerivyn Dina | rollen Anstalld i kommunen kan man endast redigera verksamhet man sjalv skapat samt
verksambheter. verksamhet dar anvandaren i fraga har antecknats som arrangor. Administratoren kan daremot

redigera all verksamhet!

Verksamhet och verksamhetstyp Arrangorier) Deltagare Borjar - Slutar

Ryhmaytystunti _ ) . 14.08.2026 - Redigera
adn Ryhma Ruth Bamming, Outi Savolainen 5 : :
r 14.08.2026 Kopiera till ny
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Kopiera verksamhet

* Denregistrerade verksamheten kan kopieras till en ny verksamhet.
* Genom att klicka pa knappen Kopiera till ny 6ppnas uppgifterna pa en ny blankett.
* | verksamheten antecknas vid behov endast deltagaruppgifterna.

- Kontrollera uppgifterna och kom ihag att spara!

Du kan kopiera en
sparad verksamhet i
vyn aktivitetshistorik pa

fliken Verksamheter » Irollen Anstéalld i kommunen kan man endast kopiera verksamhet man sjalv skapat samt
ellerivyn ”Dina verksamhet dar anvandaren i fraga har antecknats som arrangor. Administratoren kan
verksamheter”. daremot kopiera all verksamhet!
Verksamhet och verksamhetstyp Arrangor(er) Deltagare Borjar - Slutar
.o Ryhmaytystunti St T 0 Outi Savolai - 14.08.2026 - % Redigera
-z- Ryhl‘l‘lﬁ ut amming, util Savolainen 14.08.2026 Kobiera fill .
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Radera verksamhet

o

1. Valj den verksamhet som du vill radera och tryck pa "Redigera”.
2. Systemet 6ppnar formularet for registrering av verksamheten.
3. Klicka pa "arkivera” i nedre kanten. Systemet fragar om du ar saker pa att du vill arkivera

verksamheten. -> Klicka pa arkivera”

Du kan radera en
verksamhetivyn
aktivitetshistorik pa

fliken Vgrksamheter Verksamheten stryks fran rapporten men blir kvar i systemloggen, varifran
ellerivyn Dina kommunens administrator vid behov kan aterstéalla den.
verksamheter.

Borjar — Slutar

Verksamhet och verksamhetstyp Arrangor(er) Deltagare
14.08.2026 - I Redigera

Ryhmaytystunti
aon Rvhma Ruth Bamming, Outi Savolainen 5
4 14.08.2026 Kopiera till ny
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STANG UTAN ATT SPARA SPARA
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