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Inloggning och anvandarnamn

 Man loggar in i systemet pa adressen: nuodo.fi

« Systemadministratoren (Tillstands- och tillsynsverket) bjuder per e-post in administratoren att borja anvanda systemet. Den
e-postadress som personen uppgett fungerar som anviandarnamn. E-postmeddelandena kommer fran adressen
nuodo@lvv.fi.

e Lanken for att andra losenordet ar i kraft i 48 timmar. Losenordet ska ha minst atta tecken och det ska innehalla atminstone
en stor bokstav och en siffra. Det kommer ett nytt meddelande om att losenordet har andrats.

 Kommunens administrator lagger till kommunens Ovriga anvandare. Kommunens administrator far ett e-
postmeddelande om att hans eller hennes anvandarnamn har anvants for att skapa ett nytt anvandarkonto.

* Om anvandarrollerna kommunal chef eller organisationens administrator laggs till for kommunen, kan dessa personer
ocksa bjuda in nya anvandare pa samma eller lagre behorighetsniva an de sjalva.

* Om anvandaren vill andra sitt losenord, sker det alltid via ett e-postmeddelande. Losenordet byts antingen via lanken
”Glomt losenordet” pa inloggningssidan (nuodo.fi) eller via de egna uppgifterna i systemet -> ”Skicka nytt ldsenord”. D4
skickar systemet ut en ny lank for byte av losenord per e-post.
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https://nuodo.fi/

Anvandarroller 1/2

| systemet finns sju olika anvandarroller som har nagot olika behorigheter. Kommunen kan bedoma vilka roller som ar viktigast med tanke
pa den egna verksamheten. Kommunen ska i den man det ar maijligt ha fler an en administrator. Antalet administratorer har inte begransats.
« Systemadministrator (Tillstands- och tillsynsverket)
* Systemadministratoren har de mest omfattande behorigheterna. Systemadministratoren infor kommunen och
kommunadministratorernas behorigheter i systemet.
« Kommunens administrator
 Kommunens administrator har de mest omfattande behorigheternai fraga om den egna kommunen.

e Skapa och redigera organisationsstrukturen, redigera uppgifterna om kommunen, ta fram offentliga mallar for den egna
kommunen.

» Anvanda systemloggen/aterstalla arkiverade uppgifter
* Laggatill nya anvandare

* Administrera innehallskategorier

e Kommunal chef
* Omfattande behdrigheter i fraga om den egna kommunen.
« Samma begransningar som for kommunens administrator.

» Kaninte publicera for den egna kommunen och inte heller aterstalla arkiverade platser
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Anvandarroller 2/2

Anstalld i kommunen

* Kan skapa/redigera/arkivera platser och verksamheter.
» Kanredigera sina egna anvandaruppgifter och begara data fran kommunerna.

* Kan skapa egna mallar samt mallar for anvandargrupperna.

Anstalld i organisationen

e Om kommunen bygger upp ett organisationstrad for ungdomsarbetet kan en ungdomsarbetare laggas tilli den organisation
dar han eller hon arbetar.

e | praktiken ingen skillnad jamfort med rollen som anstalld i kommunen. (OBS! Rollen som anstalld i organisationen skapats
med tanke pa den fortsatta utvecklingen.)

Besokare

* De mest begransade behorigheterna. En besokare kan inte spara/redigera annat an sina egna uppgifter. En besokare har
behorighet att lasa uppgifter om kommunen och dess organisationer och kan begéra data fran kommunerna.

* Obs! En besokare kan inte registrera eller granska verksamheter

* Organisationens administrator

* Rollen som administrator pa organisationsniva har skapats med tanke pa den fortsatta utvecklingen.
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Framsidan | ungDo

* Huvudmenyn (Kategorier) finns i den
va nﬂstra ka nterj . 'Menyn §e°r inte likadan — G
ut for alla behorighetsnivaer

L B P3ivitys 16.6.2026 P3ivitys 25.6.2026
Alla kommuner Alla kommuner - Ruth Bamming Légg till verksamhet
15.06.2026 2406.2026
Tas bort 30.06.2026 Tas bort 30.06.2026

* Anstalldai kommunen/organisationen Al e

Oppna aktivitetshistorik
[ verksamheter v

k . O o d P l t Raportin suodatusominaisuuksia parannetiin, jotta tietojen hakeminen ja tarkastelu olisi Paivitsmme nuoDoa. Paivitys sis3Itas kiyttaliittymaparannuksia erityisesti tilanteisiin, joissa
a n S e . I I I ra e n ’ a S e r, kayttajille entistd sujuvampaa. Kehitystyon tavoitteena on kdytettavyyttd sekd helpottaa kohde on merkitty satunnaiseks tdja poistetaan.
‘ Innehaliskategori haluttujen tietojen lGytamista raporteista. Muutokset voivat aiheuttaa tilapaisia hairigita. Pdivityksen ei pitdisi aiheuttaa hairic alvelun kayttdon. Jos kuitenkin huomaatte L3gg till meddelande
V k h t n .o d R t paivityksen jalkeen ongelmia tai poil aa toimintaa, voitte olla yhteydessd minuun.
4 ) p p &% Anvindare Ruth Bamming
ruthbamming@Ivwv.fi
+358 50 350 8671

Systemlogg

» Bilden av en fagel ("profilbilden") i
ovre hogra hornet anger
behorighetsnivan. Kommunens
administrator har en bild av en storlom.
Genom att klicka pa bilden kan du byta
sprak (finska/svenska), andra dina egna I R 0 Tz
uppgifter (hamn, titel, e-post) och logga
ut.

il  Rapporter
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Qa B % suos«

My flik Cirl+T
Mytt fanster Ctrl+MN
Nytt inkognitofénster Ctrl+Skaft+N
Historik L
. Nedladdade filer Ctrl+)
Bokmiérken ‘ L
Zooma in = 80% + -
Skriv ut... | Eérminska texten 1+P
Casta ..
Sok... Ctrl+F
Fler verktyg >
Redigera Klipp ut Kopiera Klistra in
Instéllningar
Hjalp >
Avsluta

B Hanteras av organisationen
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Menyn Genvagar

* Menyn Genvagar i hogra kanten visas pa varje sida som huvudmenyn leder
till.

* Knappen ”Lagg till verksamhet” 6ppnar ett nytt formular for registrering

av verksamhet. Genvagar

« Knappen "Oppna aktivitetshistorik” 6ppnar fliken ”Verksamheter”.

« ”Laggtillmeddelande”: Administratorerna kan lagga till meddelanden Lagg till verksamhet
pa framsidan i den egna kommunens system. Meddelandet kan vara av
typen anvisning, nyhetsbrev eller paminnelse. Meddelandet kan
installas for publicering vid 6nskad tidpunkt. Spara meddelandet efter Oppna aktivitetshistorik
att du skrivit texten.

* Meddelandet blir synligt och tas bort vid de valda tidpunkterna. Innehallet i
ett meddelande kan t.ex. handla om kommunens egna anvisningar/praxis for
registrering eller paAminnelser om att registreringar ska goras.

Lagg till meddelande
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Mobila enheter

 UngDo kan anvandas med mobila enheter
som en webblasarversion pa adressen

Ny flik MEEREREE

nuodo.fi. A Ny inkognitofik 2:94
* Appen ungDo kan sparas som en ikon pé KRAV ? t. -
telefonens skrivbord (bilden). Klicka pa o o . ::dg
webblasarinstallningarna pa systemets ) L5 senaste Mkam
forsta sida (i Chrome de tre "bollarna” i 2
ovre kanten). B Hita ps sida
B Oversitt

» Valj darefter ”Lagg till pa startskarmen” pa
menyn. Ge ikonen ett namn eller anvand
standardnamnet. Darefterkandudra o

Tillgar

ikonen till 6nskad plats pa skarmen. ©Kun () Hialp och feedback

e W OTTWME W W

a Lagg till pa startskarmen
D Datoranpassad w O

instaliningar
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