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Kirjautuminen ja kayttajatunnus

e Jarjestelmaan kirjaudutaan osoitteessa: nuodo.fi

* nuoDo otetaan kayttoon tayttamalla kayttoonottolomake Nuorisotilastot.fi —sivustolla. Lupa- ja valvontavirasto luo
tunnuksen ja luo kunnalle ensimmaisen profiilin (paakayttajatunnus). Tunnukset, salasanavaihtolinkki ja tarkemmat
ohjeet lahetetdan sahkopostitse paakayttajalle (hakemuksen tayttaja). Sahkopostit tulevat jarjestelman
jarjestelmanvalvojalta osoitteesta nuodo@lvv.fi.

* Salasananvaihtolinkki on voimassa 48 tuntia. Salasanan pitaa olla vahintaan kahdeksan merkkia pitka, ja sen tulee
sisaltaa vahintaan yksiiso kirjan ja yksi numero. Onnistuneesta salasanan vaihdosta tulee uusi viesti.

 Kunnan paakayttaja lisdaa kunnan muut kayttajat jarjestelmaan. Kunnan paakayttajalle tulee sahkoposti siita, etta
hanen tunnuksillaan on luotu uusi kayttajatili.

* Jos kuntaan lisataan toinen kunnan paakayttaja, kuntapaallikko tai organisaation paakayttaja, voivat nama
henkilot myos lisata uusia saman tai alemman kayttooikeustason kayttajia.

* Ainakun kayttaja haluaa vaihtaa salasanan, se tapahtuu sahkopostiviestin kautta. Salasana vaihdetaan joko
kirjautumissivun (nuodo.fi) kautta "unohtuiko salasanasi”- kohdasta tai jarjestelmasta omista tiedoista -> ”laheta uusi
salasana”. Jarjestelmasta tulee sahkopostiin uusi salasananvaihtolinkki.
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https://nuodo.fi/login
https://link.webropolsurveys.com/s/nuodo-kaytonotto

Kayttajaroolit 1/2

Jarjestelmassa on 7 erilaista kayttajaroolia, joiden kayttooikeuksissa on joitain eroja. Kunta voi arvioida oman toiminnan nakokulmasta, mitka
roolit kunnalle ovat tarkeimpia. Kunnalla on oltava mahdollisuuksien mukaan useampi kuin 1 paakayttaja. Paakayttajien maaraaeiole
rajoitettu.
* Jarjestelmanvalvoja (Lupa- ja valvontavirasto)
* Jarjestelmanvalvojalla on laajimmat kayttooikeudet. Jarjestelmanvalvoja lisaa kunnan seka paakayttajien kayttooikeuden
jarjestelmaan.
* Kunnan paakayttaja
* Kunnan paakayttajalla on laajimmat kayttooikeudet jarjestelmassa koskien omaa kuntaa.
* Organisaatiorakenteen luominen ja muokkaaminen, kuntatietojen muokkaaminen, julkisten toimintapohjien luominen omaan kuntaan.
* Jarjestelmalokin kayttd/ arkistoitujen tietojen palauttaminen
* Uusien kayttajien lisdaminen

e Sisaltotunnisteiden hallinnoiminen

* Kuntapaallikko (Organisaation rooli luotu jatkokehitysta varten)
* Laajat kayttooikeudet koskien omaa kuntaa.
e Samat rajoitukset kuin kunnan paakayttajalla

* Eivoiluoda/julkaista omaa kuntaa eika palauttaa arkistoituja kohteita.
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Kayttajaroolit 2/2

Kunnan tyontekija
* Voi luoda/muokata/arkistoida kohteita seka toimintoja
* Voi muokata omia kayttajatietoja seka tehda tietokyselyita kunnista

* Voiluoda omiatoimintapohjia seka kayttajaryhmien toimintapohjia

Organisaation tyontekija
* Jos kunta rakentaa organisaatiopuun nuorisotyohon, voi tietyssa organisaatiossa tyoskentelevan nuorisotyon tekijan lisata tiettyyn
organisaatioon.

e Kaytanndssa talla eiole eroa kunnan tyontekijarooliin. (Organisaatiokohtaiset roolit on luotu jatkokehitysta varten.)
Vierailija
» Kaikkein rajoitetuimmat oikeudet. Vierailijat eivat voi tallentaa/muokata muita kuin omia tietojaan. Vierailijalla on katseluoikeudet
kunnan tietoihin ja organisaatioon seka mahdollisuus tehda tietokyselyita kunnista.

* Huom! Vierailija ei voi kirjata toimintaa eika tarkastella niita.

Organisaation paakayttaja / tyontekija / kuntapaallikko

* Organisaatiotason rooli on luotu jatkokehitysta varten
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nuoDon etusivu

* Paavalikko (Kategoriat) loytyy
jarjestelman vasemmasta reunasta.
Valikko ei ole kaikilla kayttooikeustasoilla
sama.

Pikatoiminnot
M Alueet

P3ivitys 16.6.2026
Kaikki kunnat Kirjaa toiminta
A1 Kohteet 15.06.2026

Poistuu 30.06.2026

L Avaa toimintahistoria
~
[inga Raportin suodatusominaisuuksia parannetiin, jotta tietojen hakeminen ja tarkastelu olisi

kayttajille entistd sujuvampaa. Kehitystyon tavoitteena on kaytettavyyttd sekd helpottaa

) Ku n n a n ty6 nt e kij é l le n é kyvi SS é Ovat: ‘ sis3ltétunnisteet haluttujen tietojen |6ytamistd raporteista. Muutokset voivat aiheuttaa tilapdisia hiiridits. Luo iimoltus
Alueet, Kohteet, Toiminnat, Kayttajat, 2 Kaysist
Ra port it sitjestelmaloki

il Raportit

* Oikeassaylakulmassaoleva linnun kuva
(>’ profiilikuva”) kertoo kayttajatasosta,
joka kunnan paakayttajalla on kuikka.
Kuvasta klikkaamalla paaset vaihtamaan
kielta (suomi/ ruotsi), muuttamaan omia
tietoja (nimi, titteli, sahkoposti, Tetosusiaseoste
salasanan vaihto) seka kirjautumaan
ulos.

Lupa- ja
Saavutettavuusseloste © Lupa- ja valvontavirasto 2026 .. vaﬁ;anjtauirastn
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Pikatoiminnot-valikko

paavalikon sivulla.

* “Kirjaatoiminta” -painike vie Toiminnot valilehdelle ja avaa uuden
- - : Pikatoiminnot
toiminnankirjaamislomakkeen.

* ”Avaa toimintahistoria” -painike vie Toiminnot valilehdelle

« Jarjestelman oikeassa reunassa oleva pikatoiminnot -valikko tulee nakyviin joka (o\

Kirjaa toiminta
* ”Luo ilmoitus”: Paakayttajien on mahdollista luoda ilmoituksia omaan

kuntaan jarjestelman etusivulle. Ilmoituksen tyyppi voi olla Ohje, Tiedote
tai Muistutus. Ilmoituksen voi ajastaa haluamaansa ajankohtaan.

Avaa toimintahistoria
Ilmoitustekstin kirjoittamisen jalkeen klikkaa "tallenna”.

* Ilmoitus tulee nakyviin ja poistuu ajastettuna ajankohtana. Ilmoituksen e o
sisaltona voi olla esim. kunnan omia kirjaamisohjeita/ kaytanteita tai Mg ExnoRue
muistuttelua kirjaamisten tekemisesta.
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nuoDon kaytto mobiililaitteella 1/2

* nuoDoa voidaan kayttaa mobiililaitteilla
selainversiona (nuodo.fi)

12.24 a5

. . ) maanantaina
* nuoDon voitallentaa omaksi kuvakkeeksi P
) ) - o - 5o Uusiincognito-vélilehti 2.24
puhelimen tai tabletin tyopoydalle. 5 ¥
Y Historia 12. kesdkuuta
. . .o . . . VAADE
1. Kirjaudu nuoDoon alylaitteella tunnuksillasi £ Lataukset
Toiminnan /.
Kirjanmerkit =
2. Klikkaa nuoDon etusivulla selaimen asetuksista @ it st il ‘ 0
rjatam suljet valliena... Google  Kellokorttifi  Teams: Outlook Vhat
(Chromessa ylareunassa kolme ”palluraa”). seimucpo )
Jaa...
my.sharepc Li
3. Klikkaa valikosta ”lisda aloitusndytté6n”. Maarita o0 101 B Hakusivit :
e o 8-16 valilla _ )
kuvakkeelle nimitai kayta oletusnimea. Kuvake B o
tulee na kyV||n tyopoydalle Kuvakkeen saa /’3 Lisa4 aloitusnayttosn
raahattua tdman jalkeen naytolld haluamaansa g e 1

kO hta a n o Saavu' Q Asetukset

© Kun (@ Ohjeet ja palaute

L | T 17 vAa

= O
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nuoDon kaytto mobiililaitteella 2/2

* nuoDon etusivulla saat valikot nakyviin * Nuoli —painikkeesta paaset takaisin
klikkaamalla kolmea viivaa edelliseen nakymaan.

P3ivitys 16.6.2026 Alueet
Kaikki kunnat
15.06.2026 A Kohteet

Poistuu 30.06.2026 m

Kategoriat Pikatoiminnot Kategoriat Pikatoiminnot

Kirjaa toiminta

Toiminnat v Avaa toimintahistoria

Raportin suodatusominaisuuksia parannetiin, ‘ Sis3ltdtunnisteet

jotta tietojen hakeminen ja tarkastelu olisi

kayttajille entista sujuvampaa. Kehitystyon a5 Kayttsjst Luo ilmoitus
tavoitteena on kaytettavyytta seka helpottaa
haluttujen tietojen |6ytamista raporteista. MZ Jarjestelmaloki

Muutokset voivat aiheuttaa tilapaisia hairioita.
il: Raportit

Tietosuojaseloste
Saavutettavuusseloste
© Lupa- ja valvontavirasto 2026
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